T069 : Créer un exo-doc
« Document Office »

Ce tutoriel vous présente la création d’un exo-doc de type « Document office » a partir d’un fichier
Office au format doc.

Les exo-docs « Document office » sont compatibles avec les formats :

- Traitement de texte : doc/docx/odt
- Tableur : xls/xIsx/ods
- Présentation : /ppt/pptx/odp

Il convient qu’une application compatible soit installée sur les équipements afin que I'exercice puisse

étre ouvert par les éléves.

1. Etape 1:Accéder a un Espace

Cliquer sur I’'Univers « Espaces » dans votre tableau de bord

(I—’\ 7
Espaces
L’Espace privé s’affiche :
Vous étes ici: Tableau de bord > Espaces 18/09/2018 14:33 (AB123)
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2. Etape 2 : Ajouter un exercice a partir d’un document de I’Espace

1. Sélectionner le document utilisé pour votre exercice, puis cliquer droit sur ce document

Couper / Coller

-\1 ‘.\1 ] \I
La cigal q Previsualiser pu
foud — arn
Activer la propriété "manuel scolaire™
x Supprimer
f Froprigtés
.ﬁ Exporter le document 2

Copier / Coller

Diffuser le document

Informations de diffusion

B

Ajouter un exercice

'0-

2. Cliquer sur « Ajouter un exercice »

‘®.,  Ajouter un exercice
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3. Etape 3: Choisir le type de I'exercice

Une fois le document sélectionné, il est possible de choisir le type de I'exercice.

Les types d’exercices proposés dépendent du format du document.

Ce tutoriel est consacré a un exo-doc de type « Document Office » :

Ajouter un exercice
>> Choix du type d'exercice >> Détail de I'exercice

| 1O

Compatibilité : | !

L'éléve produit :

Document office Autre document

Conseil : Préférer le format paysage pour les documents de type image

x Annuler

> Suivant

4. Etape 4 : Personnaliser I'exercice

Il est possible de personnaliser I'exercice, notamment son nom et sa consigne.

Certains exercices proposent également d’ajouter d’autres documents (audio ou texte).

Ajouter un exercice

> Choix du type d'exercice >> Détail de I'exercice

Document office L'enseignant diffuse un document office.

Consignes : I

Document office : (doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, ppt, pptx, odp)
@' La cigale et & fourmi

[7] utiliser le document d'origine (non converti)

Sélectionner le document office 3 diffuser. L'éléve travaillera directement dans ce document.

< Précédent  Conseil : Préférer le format paysage pour les documents de type image

L'éléve travaille directement dans le document diffusé par 'enseignant.

Titre de I'exercice * : La cigale et l2 fourmi Compatibilité ;

Informations : Afin d'assurer une compatibilité pour Android et i0S, les documents aux formats ODT, ODS, ODP sont convertis vers les formats DOC, XLS, PPT.

¥ snnuier

\, Enregistrer
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. . N . Enregistrer
Enregistrer le nouvel exercice a I'aide du bouton «

Une fois I'exercice ajouté, il est affiché dans la liste des exercices de I'Espace

Espaces
Espaces : Rayons : Etagéres :
PAQUAY Martine ~| |CE1 v |Fables b
$ 8 W 8 7 i K 7S
» Documents | Exercices
Jean de la Fon La cigale et Le lion amoure Le lion amoure
faine fourmi ux

ux

*0 3 -
s~ Vous avez un nouvel exercice dans I'Espace courant.
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5. Etape 5 : Réaliser I'exercice

Une fois I'exercice ajouté, il est possible de le diffuser a « Moi-méme », consulter le tutoriel « T0O61
— Diffuser un document ». A partir de I'application éléve, utiliser votre compte.

1. Accéder a l'univers « Exercices » sur I'application :

P Wizzbe = = X

< b Martine PAQUAY

Discipline : | Toutes

Aujourd'hui

Manuels scolaires

i

Documents Exercices Mon travail

Dossier local

2. Télécharger I'exercice en cliquant sur I'exercice :

b Wizbe - o X
< b Martine PAQUAY 1 O
Exiicings Discipline : | Toutes
ble pendant
La cigale et la fourmi nspu;‘heu?:r;tazs

Frangais
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3. Une fois le document de I’exercice télécharger, celui-ci va s’ouvrir

Les applications compatibles avec le document s’affiche, il est ainsi possible de sélectionner celle
qui va étre utilisée pour ouvrir I'exercice :

P Wigbe -}

La cigale et la fourmi

Comment voulez-vous ouvrir ce
fichier .docx ?

Continuer & utiliser cette application

Autres options

LibreQOffice Writer
Nouveauté

ﬁ Rechercher une application dans le Store

Recommencer |'exercice ntinuer I'exercice
Plus d'applications -l

OK

Dans cet exemple, nous allons utiliser I'application “LibreOffice Writer” :

Comment voulez-vous ouvrir ce
fichier .docx ?

Continuer & utiliser cette application

E Ward Mobile

Autres options

LibreOffice Writer

Rechercher une application dans le Store |

Plus d'applications -1

OK
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4. Une fois 'application ouverte, réaliser I'exercice :

[E] 71.docx - LibreOffice Writer
Fichier Edition  Affichage lnsertion Format Styles Tobleau Fopmulaie Qutils Fepétre Aidg

BB AP@ X% &5 Qe ==
lsyteparditat |v| (@ @& |cotion viinMaaqaaadg ga-¥y-E-E-EEEEE-

5T

Py

=

BRELC

La Cigale et la Fourmi

Jean De-La-Fontaine, 1668

@

La_Cigale__, ayant chanté
Tout I'Eté,

Se trouva fort dépourvue
Quand la bise fut venue.

Pas un seul petit morceau

De _jmouch ou de vermisseau,
Elle alla crier famine

Chez la____ sa voisine,

la priant de lui préter
Quelque grain pour subsister
Jusqu'a la saison nouvelle.
Je vous paierai, lui dit-elle,
Avant 'O, foi d'animal,
Intérét et principal.

Page 1de 1 1 miots, 3 caractéres sélectionnés Style par défaut Francais (France) m | [* RBLMM | =

e + 1 10%

5. Enregistrer votre travail pour fermer I'application :

| Enregistrer le document 7 H

. Enregistrer les modifications du document "71.docx™ avant
£ 1 fermeture?

Vos modifications seront perdues si vous ne les enregistrez pas.

ble pas enregistrer Annuler

6. Envoyer le travail pour évaluation en cliquant sur le bouton :

B Wizbe - MagCenter3

La cigale et la fourmi

W[®|

Recommencer 'exercice Continuer I'exercice
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7. Valider I'envoi du travail :

b Remettre un travail X

9_ 1 Etes-vous sir de vouloir remettre le travail a I'enseignant ?

o OQui & Non

8. Accepter le message :

« Le travail a &té remis avec succés.

Fermer

Le travail peut désormais étre évaluer depuis le portail enseignant a partir du compte de
I’enseignant qui a diffuser I’exercice, consulter le tutoriel « T077 — Evaluer un travail ».
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